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Perito aziendale con corrispondenza in lingue estere

2003 ~ 2019 ALBAN GIACOMO SPA (Romano d'Ezzelino, VI)
Azienda produttrice di ferramenta per finaestre

Impiegata al 4’ livello in ufficio export con le seguenti mansioni:
» Ricezione e inserimento ordine da parte dei clienti e/o agenzie
¢ Compilazione di contratti e offerte commerciali in collaborazione con gli
Area Manager
 Monitoraggio della produzione per gli articoli mancanti e solleciti in caso di
ritardi di produzione
¢ Inoltro degli ordini a magazzino e monitoraggio dei prelievi in essere
+ Bollettazione finale CE ed EXTRA CE (DDT, fattura commerciale, packing
list, CMR)
¢ Richiesta alla dogana del DAE e/o ATR
e Gestione trasportatori nelle varie tipologie di rese (EXW/DAP/DDP/C&F/)
* Sollecito pagamenti, compilazione estratti conto e controllo fidi
e Gestione bonus clienti a fine anno
Gestione dei rapporti con le banche per lettere di credito
Gestione dei rapporti con la dogana di Vicenza
Conteggio provvigioni agenti e gestione contratti
Archivio ordini clienti
Gestione dei nuovi contatti fiere ed invio materiale pubblicitario
Gestione listini e offerte speciali clienti
Funzione di back office per il cliente / agente
Bollettazione e fatturazione anche in ufficio vendite Italia e ufficio
spedizioni (sostituzione di una maternita in Ufficio vendite Italia per 2 anni
e corso formativo in ufficio spedizioni per 2 mesi)
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2002 (settembre - novembre) BUSSANDRI ARTE (Bassano del Grappa, VI)
Azienda produttrice di mobili

Mi sono occupata di creazione e invio di listini prezzi/ fotografici ai clienti,

corrispondenza e verifica della produzione degli ordini in carico, accoglienza dei
clienti in visita presso la villa e studio dei pezzi di antiquariato della collezione.
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 2002 diploma di perito aziendale e corrispondente in lingue estere presso ITCG
Einaudi di Bassano del Grappa con il punteggio finale di 76/100

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre Ttaliano
Altre lingue . : ' PRODUZIONE
LOMPRENSIONE PARLATO SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione  Produzione orale
Inglese Ci C1 Ci C1 @l

“"Grade 9 spoken Engiish for speakers of other languages / with distinction” rilasciato
dal Trinity Colleae a maagic 2002

Tedesco Bi B2 A2 A2 A2
Spagnolo ct c1 Ct c1 B2
Livelli: A1/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2: Utente avanzato

Competenze comunicative possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza di
commerciale estero

Competenze organizzative e sono una persona dinamica, flessibile e volenterosa, in grado di organizzare in

gestional maniera autonoma il lavoro assegnatomi e di rispettare le scadenze entro i tempi
richiesti anche in situazioni di stress o di imprevisti.

Competenze professionali mi piace relazionarmi con le persone in ambienti a me nuovi e mi adatto
velocemente alle varie esperienze lavorative anche di gruppo, cercando di
imparare e di essere propositiva.

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE

IO Sl N Creazione di : Risoluzione

delle Comunicazione ) Sicurezza . 3

. - Contenuti di problemi
informazioni

avanzato avanzato Intermedio Base Intermedio

Livelli: Utente base - Utente intermedio - Utente avanzato
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Patente di guida
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Appartenenza a gruppi /
associazioni
Altro (hobbies)
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Pacchetto office: Word, Excel

Gestionale AS400, Galileo

Internet, posta elettronica e piattaforme sociali (Facebook, Instagram, Twitter,
Foursquare)

Sposata e mamma di 3 bambini
Iscritta all’AIDO dal 2016, in passato ho svolto attivita di volontariato (animatrice

ACR, centri estivi e organizzazione dei mercatini della scuola) e ho cantato nel
coro parrocchiale per diversi anni

Ho giocato per 4 anni a pallavolo e pratico pilates

Le mie passioni sono la cucina, la musica, i viaggi, la lettura, le escursioni in
montagna, la moda e il design.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali al sensi del Decreto Legislativo 30 giugno
2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”.,
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